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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii documentate

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

Nr. Elemente Numele
privind ] ) 5 S .
crt responsabili/ si prenumele Functia ata emnitura
operatiunea
0 1 3 4 5
1.1 | Elaborat Andrei Lenuta Membru comisie | 25.03.2025
CEAC
1.2 | Verificat Cojocaru Sorina Responsabil  Comisie | 25.03.2025
CEAC
1.3 | Avizat Lungu Ileana- | Director Adjunct 25.03.2025 |,
Letitia o
1.4 | Aprobat Tuca Florin Marius | Director 25.03.2025 fi

Nr. Editia/Revizia Componenta Modalitatea Data la care se aplica
. revizuita prevederile editiei sau
crt. In cadrul editiei reviziei C e el
reviziei editiei
0 1 3 3 4
l. Editia 1 25.03.2024
2. Revizia 1 Perioada Actualizare 06.03.2025
aplicabilitate
3. Revizia 2 6.7 Completare 26.03.2025

Documentul intra in vigoare de la data de: 26 MARTIE 2025

3. SCOPUL - Prezenta procedura operationald are scopul de a identifica etapele privind constituirea
formatiunilor de elevi, precum si de a stabili persoanele responsabile cu organizarea si desfasurarea

inscrierii la nivelul unitatii scolare.
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4. Domeniul de aplicare - Procedura se aplicd tuturor participantilor la activitdtile de inscriere In
invatamantul primar desfasurate in cadrul unitatii scolare.

5. Documente de referintd aplicabile activititii procedurale

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatimantului preuniversitar

Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonanei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice; :

Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitafilor de invatamant preuniversitar

Ordinul nr. 3945 din 1 martie 2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatoric a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu

Ordinul nr. 4019 din 15 martic 2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiitlor in
invagamantul primar;

Ordinul nr. 3435 din 28 februarie 2025 privind Calendarul inscrierii in invafamantul primar pentru
anul scolar 2025-2026 ;

Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitdfii educatiei, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

6. Descrierea procedurii

Scoala Gimnaziald ,,Decebal” Craiova sgcolarizeazd in invatamantul primar, cu prioritate, in limita
planului de scolarizare aprobat, elevii care au domiciliul in circumscriptia scolard a unitatii de
invatdmant. Inscrierea se face in urma unei solicitari scrise din partea périntelui sau a
reprezentantului legal.

Parintele sau reprezentantul legal are dreptul de a solicita scolarizarea copilului la o alta unitate de
invatimant decét cea la care domiciliul sdu este arondat. Inscrierea se face in urma unei solicitari
scrise din partea parintelui, tutorelui sau reprezentantului legal si se aprobd de cétre consiliul de
administratie al unitatii de invatimant la care se solicitd inscrierea, in limita planului de scolarizare
aprobat, dupd asigurarea scolarizarii copiilor din circumscripfia gcolara a unitatii de Invagamant
respective. :

fnvatamantul primar este prima etapa din invatamantul obligatoriu si are ca obiectiv principal crearea
de oportunititi egale pentru toti copiii, pentru a realiza o dezvoltare cognitivd, emotionald si
psihomotorie echilibraté, adaptatd nevoilor individuale.

Inscrierea copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2025-2026 se face in conformitate cu
Calendarul inscrierii in invatamantul primar pentru anul 2025-2026, prevdzut in anexa prezentei
proceduri.

1) Constituirea formatiunilor de elevi In clasa pregatitoare se realizeaza dupd finalizarea procesului
de inscriere.

2) Consiliul de administratie al unitatii de invatamant a optat pentru varianta de distribuire aleatorie a
formatiunilor de studiu in clasa pregatitoare, prin tragere la sorti.

3) Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdmant, pe baza listei
finale a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare, generatd din Sistemul informatic integrat al
invatimantului din Romania (SIIIR), grupeaza elevii dupa cum urmeaza:
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“Lista 1

Hiista 2

varsta de 6 ani impliniti pana la

varsta de 6 ani impliniti pana la

a) Fete data de 31 august a anului scolar||data de 31 decembrie a anului
in curs inclusiv scolar in curs inclusiv
vérsta de 6 ani impliniti pana la||varsta de 6 ani impliniti pand la
b) Baieti data de 31 august a anului scolar{{data de 31 decembrie a anului

in curs inclusiv

scolar in curs inclusiv

¢) Elevii a caror limba materni
difera de limba de predare

varsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 august a anului scolar
in curs inclusiv

varsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 decembrie a anului
scolar in curs inclusiv

d) Elevii care nu au parcurs
ciclul prescolar sau l-au parcurs
incomplet, elevii care repetd anul
scolar sau s-au retras din motive

varsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 august a anului scolar
in curs inclusiv

vérsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 decembrie a anului
scolar in curs inclusiv
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medicale

4) Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorfi se extrag, pe rand, elevii din lista
finald, grupati pe categorii, conform prevederilor alin. (3), si se distribuie alternativ, astfel: numele
primului elev se extrage din lista 1 pentru clasa pregatitoare A, numele celui de-al doilea elev din
lista 1 pentru clasa pregititoare B, péna la repartizarea pe clase a elevilor de pe lista 1. In aceeasi
manierd se repartizeaza elevii de pe lista 2. Extragerea se va face alternativ, fete, baieti, elevi a céror
limba materna difera de limba de predare, elevi care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs
incomplet, elevi care repetd anul scolar sau cei care s-au retras din motive medicale pand la
finalizarea constituirii formatiunilor de studiu.

5) Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, In
functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de Invétare, fara sa se aplice procedurile
mentionate la alin. 1-4.

6) in cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la
unitatea de Invatimant prin care precizeazd daci doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasd sau in
clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi
clasa, acestia sunt repartizati in clasa In care a fost distribuit primul dintre frati.

7) Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu se afiseaza
la avizierul/pe site-ul unitatii de invatamant, astfel incat parintii sau reprezentantii legalui ai elevilor
si fie informati si sd poati participa, in calitatet de observatori, la repartizarea pe clase a acestora.

8) Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdmént inainteaza
consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

7. Constituirea Comisiei de inscriere

Conducatorul unititii de invatimant stabileste, prin decizie scrisa, membrii comisiei de inscriere in

invatimantul primar, in baza hotararii Consiliului de Administratie. Modelul hotérarii si al deciziei se

regseste in anexa prezentei proceduri.

Comisia de inscriere din unitatea de invatamént este alcatuita din:

a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitéii de Invafamant;

b) secretar - secretarul-sef/secretarul unitafii de invatamant sau un cadru didactic, in situatia in care

scoala nu are unsecretar;

¢) membri - 1-7 cadre didactice, informaticieni, secretari etc.

In perioada previzuta de Calendarul inscrierii in nvafaméntul primar, conducerca unitatii de

invatamant asigurd prezenta unui numar suficient de persoane din comisia de inscriere §i stabileste
4
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programul de lucru al comisiei in schimburi, atdt in program de dimineata, cét si de dupd-amiazd, in
intervalul orar 8:00-18:00 (luni-joi), respectiv 8:00-17:00 (vineri), pentru a sprijini participarea
parintilor la procedurile de completare/validare a cererilor-tip de 1 inscriere.

PERIOADA DE APLICARE |
Procedura se aplici pe tot parcursul anului gcolar pdna la noi revizuiri.




