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l. Lista responsabililor cu elaborareir, verific:rrea !i aprobarca edi(iei sau, dupi caz, a revizici

in cadrul edi{ici procedurii documentatc

2. Situa{ia

Nr,

crt.

Fi,di{i:r/Revizia

In cadrul editici

Componcnta
rcvizuitii

Modalitatca

rcviziei

Data la carc sc aplicl
prevederilc edi{ici sau

revizici cdi{ici

0 1 2 3 4

I EdiJia 1 25.03.2024

2. Revizia 1 Perioadi
aplicabilitale

Actualizare 06.03.2025

3. Revizizr 2 6.1 Cornpletarc 26.03.2025

Documentul intrd in vigoarc de la data de: 26 MAI{'l'lE 2025

3. SCOPUL - Prezenta procedurl operalionali are scopul dc a identifica etapele privind conslituirea
formaliunilol de elevi, precum Ei de a stabili persoanele responsabilc cu orgzrnizarea si desli;ularea
inscricrii Ia nivelul unit[1ii qcolare.

,,1

Nr.

crt

Illemente
privind

responsabilii./
opcrafiunea

N umele

qi prcnumele F uncfia Data Semnitura

f\l
|r"ily,t,1
,ut

0 1 2 3 4 5

1.1 Llaborat Andrei L.cnula Mcmbru comisie

CEAC--

25.03.2025 O*
1.7 Verificat Cojocaru Sorina Rcsponsabil Cornisie

CIAC
25.03.2025 qH

1.3 Avizal Lrurgu Ileana-

Letilia
Director Adj unct 25.03.2025 /,3*-'&

Ti-
,,'$i

J' -:.

1.4 Aprobat 'l\.rci Florir.r N4arius Director 25.03.2025 2,..;

cdifiilor;i a reviziilor in cadrul ediliilor procedurii documentate

' ,.l :.'... , :;
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llegularncntul ru. 679 din 27 aprilie 2016

preluclarca datelor cu caractcr personal 5i
Direc,,ivei r) 5 I 46 I C.E (Regulamctrtrtl gencrarl

I'ROCT.DU I{A OP ER \TIO\AL {
PRTVIND CONS'I'l'l'UIREA FOItMATIUNILOlt

DE E,LEVI

Cod: SGD - PO 23

privind Calendarul inscrierii in invAlAmantul primar pentru

2005 privind asigurarea calildlii educaliei, cu modific6rile qi

privind proteclia pcrsoanelor fizicc in ceea ce prive$tc

privind libera circulalie a acestor date 9i dc abrogare a

privind proteclia dalelor).

,1. Domeniul tlc aplicrre - Procedura se aplicii tuturor participan{ilol la activitilile dc inscriere in

inv[]inrAntul primar ciesligurale ir.r cadrul unitilii qcolare

5. Documente dc reI'erinJi apliclbile activit[{ii proceclurale

Legca nr. 198 din 4 iulic 2023 a invdiir.n6ntului preuniversitar

Lelca nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobalea Ordonanlei de urgenla a Guvernului nr. 75/2005

privind asigurarea calita!ii educaliei, cu modificdrilo qi complctlrile ulterioarc:

brclinul ru.609 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern tnauagerial al

entitililor publiccr
Ordinul ni. 5126 dnt 6 august 2024 pontru aprobalea Regu)arnentulr:i-cadru dc orgilnizirrc ;i
I'uncJionare a unitililor de invi(amint preunivcrsitar

Ordilul nr.. 3945 din I martie 2024 privind aprobarca .Procedurii de distribulie alcatorie a

anteprc;colarilor/preqcolarilor/elevilor in formaliunile de studiu

Ordinul nr. ,1019 din I5 r.nartie 2024 plivind aprobarea Mctodologiei c1e inscrierc a copiiilor in

invdldm6ntul primar;
Ordinul nr. 3435 din 28 februarie 2025

anul gcolar 2025-2026 ;

Ordonanla de urgenld nr. 75 din 12 iulie
completarile ulterioare;

6, Descricrcr procedurii

$coala Girnnaziala ,,Dccebal" Craiova qcolarizeazi in invdJir.nintul plimar, cu prioritatc, in limita
planului de qcolarizare aprobat, elcvii care au domiciliul in circumscriplia Ecolari a unitilii de

invaldtnint. inscrierea se lace in urma unei solicitlri scrise din pafica pdrinlelui sau a

reprezentantului 1cgal.

I)drintele sau reprezcntantul legal are dreptul de a solicita qcolarizarea copilr"tlui la o alta unitate de

invdlimAnt decat cca la carc dorniciliul siiu este arordat. inscrierea se faqe in urma unei solicitlfi
scrise din paltea pirintelui, tutot'clui sau reprezentantului legal qi se aprobi de citrc consiliul de

aclninistra[ie al unit[1ii de invd]inrAnt la care se solioitd inscrierea. in limita planului de Scolarizare
aprobat, dupi asigurarca ;colarizdlii copiilor din circumscrip{ia qcolard a unitilii de invi}fur.rdnt

lespective,
invltlmantu] ltrimar este prirna cLapi din invitimdntul obligatoriu qi arc ca obiectiv p|incipal crearca

clc oportunit[li egale pentru tofi copiii, pentlu a realiza o dezvoltale cognitivi, emo'fionald 1i

psihomotoric cchilibrati, adaptat[ nevoilor individuale.
inscrierea copiilor in inviliunintul primal pentru anul ;icolar 2025-2026 se lace in conlbrmitate cu

Clalendarul inscrierii ir, invrilimdntul primar pentru anul 2025-2026, pl'evizuL in anexa prezenlei

proceduri.
1) Constituirea lbrmaliur.rilol de elevi in clasa preg5titoarc sc realizeaz[ dupi fir.ralizarea procesului

de inscriere.
2) Clonsiliul de administralie al unitdlii de invirliulint a optat pentru lat'ianta dc distlibuirc aleatorie a

iormaliunilor dc studiu in clasa pregdtitoarc, ltrin tlagcrc la sor!i.

3) Comisia de inscricre qi distribuire aleatorie a eievilor din unitatca de inviJimint, pe baza listei

finale a elevilor inscri;i in clasa pregiititoarc, ggneratA din Sistemul infornratic ir.rtegrat al

invdtimantului din Romania (SIIIR), grupeazi elevii dupii cutn uttneazd:

.l a:3 ',B
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4) Pentru constituireil formaliunilor de studiu plin tragclc la sorli se cxtrag, pc rAnd. clcvii din listir

f-Lnali. grupaJi pe catcgorii, conlblm plcvedelilor alin. (3), qi se distribuie alternativ, astfel: nLrmele

primulJi eiev se extragc din lista 1 pentru clasa pregititoare A, uumclc celui de-al doilea elcv din

iista I pcrrtru clasa preg[titoare e. pana la repartirarea pc clase a elevilor cle pe lista f. in aceca;i

manierd se repartizeaz[ elevii cle pe lista 2. IJxtragcrea se va face altcrnati\', fete, blieli, e]cvi a ciror

limbii matcrni dif'crl cle limba cle predare, elevi care nu au parcurs ciclul preqicolar sau l-au parcurs

incontplel. elevi carc rcpetd anul qcolar sau cei carc s-au relras din rnotive metlicale pdr]i la
Iinalizarea coustituirii formaliunilor de stuclin.

5) Copiii cu cerinle cducalionalc speciale sur.rt repartizali echitabil, la nivelul tuturot claselor. in

lunctie cle Lipul de tulburarei afecliunei dizabilitate/dificultate dc invilare, Iird si se aplice proccdurile

mentionate la alin. 1 -4.
6) in cazul gcmenilor/triplefilor, pirintelc sau reprezentantul legal depunc/transmite o declara{ie la

unitatea dc ilvAtAmant prin care precizeazi dacd doregtc repartizarea fra{ilor in acceaqi clasl sau in

clasc dil'erite. in sitgagia in care pirrintele sau reprezcntantul legal clorcqte inscrierea fralilor in aceea;i

clasa, accEtia sunt reparlizali in clasa in care a lbst distribuit prirllul dilltre frali

7) Data Ia i:ale arc loc qedinla cle distribuire alcatorie a clcvilor in Ion'ttaliunile de studiu se afi$eaza

la avizierul/pe sire-ul unitatii de invildrnint, astfel incat phrinlii sau reprezentanlii legalui zri elevilor

sa fic inlbrmali ;i s[ poatir paflicipa, in calitatct de observatori, la repartizarea pe clasc a acestora.

8) Comisia de insoriere ;i distribuire aleatorie a elevilor din unitirtea de invallmant inainteazi

consiliului dc adn.rir.ristragie, sprc aprobare, oomponenta fiecirei formir!iuni de studiu lezultatc.

7. Constituirea Comisiei dc inscriere
Conchrcdtorul unitalii de invAl5minl stabileEte, prir.r decizie scrisd, membrii comisiei dc inscriere in

invir{imAntul primar, in baza hotdrdrii Consiliului de Administralic. Modclul hotirdrii $i al deciziei se

regaseqte in anexa pl'czentei proceduri.
Comisia dc inscriere din rlnitatea de invdlimAnt este alcatuiti din:

a) preqcdinte - directorul sau clirectorul adjunct al unit[!ii de irrvlllmAnt;
b) iecretar - secretarul-qcf/secretarul unitalii dc inviJdmllnt sau un cadru didactic, irr situalia ir.r care

gcoala nu are unsecretar;
c) menrbri - 1-7 oadrc didactice. inforrnaticicni. secletari etc.

in perioada prevlzuti de Calendarul inscrierii in invAldmantul primar. couducerea unithtii de

invAl6mdnt aiigurl prezcrrla unui r.r-rr.nir suficicnt de pcrsoane din comisia de inscriere $i slabi]e$te

4

ru Lista 1 ffi
lJ.L" ,i" ll Jecembrie r cnulrril

lrcolar in curs irclusit 
I

a) Fete

vArsta de 6 ani irnplinili pAni la
data de 3l august a anului qcolar

in cut's inclusiv

b) Baicli
virsta de 6 ani irnplinili PAni la
data de 31 august a anului qcolar

in curs inclusiv

vdrsta de 6 ani implinili pAna la

data de 31 clecembrie a anului

qcolar in curs inclusiv

c) Elevii a cdror limbd materni
diferi de limba de predare

vArsta de 6 ani implinili pdnd la
data de 31 august a anului qcolar

in curs inclusiv

vdrsta de 6 ani implinili PAnE la
data de 31 dcccmbric a anului
qcolar in curs inclusiv

d) Elevii care nu au parclrrs

ciclul prelcolar sau l-att patcurs

incomplet, elevii care repetai anul
scolar scu s-au rctrls Jitt ntotire
mcdicale

virsta de 6 ani implinili PAnd la

daLa de 31 august a anului qcolar

in curs inclusiv

vdrstir de 6 ani implinili piina la

data de 31 decembrie a anului
gcolar in curs inclusiv
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progran.nl de lucru al comisiei in schimburi, atat in proglam de dimineali, cAt;ri de dupd-amiazd, in

inteivalul orar 8:00-18:00 (luni-ioi), respectiv 8:00-17:00 (r,ineri), pcntru a sprijini plrticipurea

pirinlilor 1a proceclurile de completarc/validare a cercrilor-tip de ilrscriere'

PEITIOADA DE APLICARE
Proceclula se aplicl pc tot parcursul anului Scolar pdr.ri la noi rer izrriri

'9"


